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Provincia Marista de México Occidental

Planeación operativa (plop)
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	Proyecto:

· Tiene un ciclo de vida temporal.

· Favorece un servicio único y sus datos generales son: nombre del proyecto, objetivo, aportaciones tangibles y  criterios de cumplimiento.

· En su desarrollo contiene: etapas, actividades, responsables,  calendarización y presupuesto. 

· Pretende innovar, desarrollar un nuevo servicio y/o diseñar e implantar un sistema institucional. 


INSTRUCTIVO Y CONTENIDOS A INCORPORAR

	· NOMBRE DEL PROYECTO. Definir el nombre del proyecto que se esté reportando como algo IMPACTANTE, MOTIVADOR, RETADOR.

CONTRIBUCIÓN A LA PLANEACIÓN ESTRATÉGICA LOCAL:
· Eje Estratégico. Anotar nombre y número tomado de la planeación estratégica local a la que contribuye este plan.
· Objetivo Estratégico. Anotar el número del Objetivo Estratégico de la planeación estratégica local. 

· Meta, indicador y cumplimiento.  Anotar el número de la meta e indicador y el grado de cumplimiento correspondiente al año, según se plantea en la planeación estratégica local.
· PRIORIDAD DEL Plan Pastoral Provincial. Anotar el número y nombre de la prioridad del Plan Pastoral Provincial vigente, a la que este plan contribuye.

· OBJETIVOS DEL PROYECTO. Anotar el objetivo principal, uno solo. Verificar cumpla con las características de: Medible, Alcanzable, Específico, Sencillo, Temporal, Razonable y Oportuno. Siempre hace referencia directa a indicadores de la PLES local.
· APORTACIONES  TANGIBLES. 

Definir la situación actual: Describir el escenario actual que se desea modificar.

Describir la situación deseada: Describir el escenario que se desea lograr.

· CRITERIOS DE CUMPLIMIENTO

INDICADOR DE EFICACIA.  Especificar, con el nombre del 
	indicador  y el grado de cumplimiento correspondiente al año, cómo van a medir el cumplimiento del objetivo del proyecto.  ¿QUÉ se espera lograr?
INDICADOR DE EFICIENCIA. Especificar, con el nombre del indicador y el grado de cumplimiento correspondiente al año, cómo van a medir el desempeño del programa de actividades, en términos de los recursos utilizados.  (Costo Beneficio). ¿CÓMO se va a realizar?
INDICADOR DE EFECTIVIDAD. Especificar cómo van a medir la contribución del proyecto al logro de la meta de la planeación estratégica local. ¿PARA QUÉ se realizó? Resultado
PROGRAMACIÓN DEL PROYECTO: 

· ETAPAS DEL PROYECTO. Corresponde al  número consecutivo de cada fase de desarrollo del proyecto.

· ACTIVIDADES GENÉRICAS. Anotar las principales acciones que se desprenden de cada tarea.

· RESPONSABLE. El nombre de la persona responsable en cada etapa del proyecto.
· CALENDARIZACIÓN. Marcar con una “X” el mes correspondiente a cada etapa y actividad.

· PRESUPUESTO DEL PROYECTO. Anotar la cifra aproximada que requerirá el proyecto en el ciclo anual, de acuerdo con el programa de actividades, los tiempos, el personal involucrado, los costos directos e indirectos, los materiales, etc. Es necesario que éste presupuesto se refleje en el presupuesto general de la institución, una vez que haya sido autorizado por el jefe inmediato.
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